


新乡医学院三全学院
高等学历继续教育本科学位论文（设计）格式规范
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一、内容构成
统一使用A4纸，单面打印；装订顺序及要求如下：
1.封面
2.任务书
3.开题报告
4.指导记录表
5.答辩记录表
6.成绩评定表
7.目录：另起页；标题使用3号黑体字，“目录”两字中间空3个汉字字符格；内容使用4号宋体字，要求标明页码，每项内容与对应的页码之间要求使用省略号分隔开。
8.中文摘要（含关键词）：另起页；标题使用3 号黑体字，两个标题各自独占行，居中，“摘要”两字中间空3个汉字字符格，“关键词”三字每两字中间空1个汉字字符格；内容使用4号宋体字，单倍行距。
9.英文摘要（含关键词）：与中文摘要和关键词同页；标题使用小2号Times New Roman 字体，两个标题各自独占行，居中；内容使用小3号Times New Roman 字体，单倍行距。
10.正文：另起页；正文文中标题：一级标题：标题序号为“一、”，4 号黑体字，独占行，末尾不加标点符号。二级标题：标题序号为“（一）”与正文字号相同，独占行，末尾不加标点符号。三级标题：标题序号为“1. ”与正文字号、字体相同。四级标题：标题序号为“（1）”与正文字号、字体相同。五级标题：标题序号为“①”与正文字号、字体相同。其它内容全部使用小4号宋体字，单倍行距。
11.谢辞：另起页；标题使用3号黑体字，“谢辞”两字中间空3个汉字字符格，独占行，居中；内容使用4号宋体字，单倍行距。
12.参考文献：另起页；标题使用3号黑体字，标题汉字之间无空格，独占行，居中；内容使用小4号宋体字，单倍行距。
13.注释：另起页；标题使用3号黑体字，“注释”两字中间空3个汉字字符格，独占行，居中；内容使用小4号宋体字，单倍行距。
14.附录：另起页；标题使用3号黑体字，“附录”两字中间空3个汉字字符格，独占行，居中；内容使用小4号宋体字，单倍行距。
15.封底：另起页，空白。
二、总体打印要求
论文统一采用A4纸单面、黑白打印（含封面），打印完毕后按装订顺序排列，加装白色硬皮纸封面，进行胶印。
页边距：上3.7厘米，下2.8厘米，左2.9厘米，右2.34厘米，左侧装订。
页眉：新乡医学院三全学院高等学历继续教育本科学位论文（设计），宋体，五号，居中，并加下双线（宽度3/4磅）。目录不加页眉，从摘要开始，直到致谢，每页都要添加。
页脚：插入页码，黑体，5号，居中，不带其它任何修饰符号。目录不加页脚，从摘要开始，直到谢辞，每页都要添加。
三、其他
本规范由发布之日起执行，最终解释权归新乡医学院三全学院继续教育学院。





